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CIRCULAR SADM/1/2026

ASUNTO: Disposiciones aplicables para los procedimientos
de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, asl
coma las contrataciones de servicios de cualquier naturaleza,
excepto los relacionados con la obra, durante el ejercicio
presupuestal 2026,

A TITULARES DE LAS SECRETARIAS, COORDINACIONES,
DIRECCIONES DE FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS

Y CENTROS, DIRECCIONES GENERALES, SECRETARIAS
ADMINISTRATIVAS, JEFATURAS DE UNIDAD ADMINISTRATIVA Y
DELEGACIONES ADMINISTRATIVAS DE LA UNAM
PRESENTES

Me permito hacer de su conocimiento las disposiciones gue deberan observar las entidades y
dependencias Universitarias para el Ejercicio Presupuestal 2026, en materia de adquisiciones y
arrendamientos de bienes muebles, asi como las contrataciones de servicios de cualguier naturaleza,
excepto los relacionados con la obra,

Sobre este particular, debe fenerse presente que con fundamento en el punto 3.22 de la
Normatividad de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de nuestra Casa de Estudios, las
adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, asi como |las contrataciones de servicios, tienen
que adjudicarse, por regla general, mediante Licitaciones Publicas.

PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION POR MONTOS

Con el propésito de coadyuvar a la eficacia y eficiencia en el uso de los recursos, se hace de su
conocimiento gque en términos del punto 4.1 de la Mormatividad de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la UNAM, que a la letra establece: "Las entidades y dependencias, bajo su
responsabilidad y dentro del ambito de competencia que les confiere esta Normatividad, pueden
llevar a cabo la contratacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al
procedimiento de licitacién publica y realizarlo a traves de invitacitn a cuando menos tres personas
o de adjudicacion directa, cuando el importe de cada operacion no exceda los montos maximos que
establezca anualmente el Comité, mismos que seran difundidos por el Secretario Administrativo de
la UNAM, siempre y cuando las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en los
supuestos de excepcién a la licitacion publica a que se refiere este punto.”

El H. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Nacional Autonoma de
México, en cumplimiento a la disposicion antes citada y en gjercicio de las atribuciones gue le
competen; autorizé en su Primera Sesion Ordinaria del presente afio, celebrada el 28 de enero de
2026 los montos para cada uno de los Procedimientos de Adjudicacion aplicables en adquisiciones
y arrendamientos de bienes muebles, asi como para las contrataciones de servicios de cualguier



naturaleza, excepto los relacionados con la obra, que deberan observar todas las entidades y
dependencias universitarias, para el Ejercicio Presupuestal 2026,

Los montos autorizados para cada procedimiento se exponen a continuacion:
|. ADJUDICACION DIRECTA POR MONTO
a) Hasta $13,700.00, no se requerira de cotizacion ni de orden de compra

b) De mas de $13,700.00 y hasta $346,000.00, |a entidad o dependencia debe contar con
la orden de compra y cotizacion.

En ambos supuestos, la factura sera el documento mediante el que se acredite la
comprobacion del gasto.

c) De mas de $346,000.00 y hasta $969,500.00, la entidad o dependencia debe contar con
cuando menos tres cotizaciones y elaborar el cuadro comparativo de ellas, debiendo
adjudicarse el contrato respectivo, a la oferta solvente con el precio mas bajo.

d) Unicamente para los dos supuestos que a continuacion se describen, se incrementa de
mas de $969,500.00 y hasta $1°384,300.00, la adjudicacion directa por monto, mediante
cuadro comparativo, con al menos tres cotizaciones:

d.1). Para la Direccién General de Proveeduria, con la finalidad de dar mayor fluidez a
los procedimientos de adjudicacion, por tratarse de una dependencia centralizadora, ¥

d.2). Para todas las entidades y dependencias universitarias, cuando los recursos o una
parte de éstos, provengan de Convenios de Proyectos de Investigacion auspiciados por
la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion (SECIHTI) o por |a
Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion de la Ciudad de México
(SECTEI)

Para las hipotesis comprendidas en los incisos c) y d), cuando no sea posible elaborar el
cuadro comparativo, por ubicarse el bien a adquirir o arrendar, o el servicio a contratar, en
alguna de las causales contempladas en las fracciones |, 11, W W, G X0, X0y X del punto
4 8 de |]a Normatividad de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, debera elaborarse |a
justificacién en términos del punto 4.5 del citado ordenamiento, suscrita por el titular de la
entidad o dependencia que corresponda y sera responsabilidad Unica y exclusiva de la
misma que se encuentre fehacientemente motivada y fundada. En ambos casos tendra que
estar integrada en el expediente respectivo.




